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As candidaturas aos cursos sdo efetuadas online no sistema Fénix.

O candidato deve possuir credenciais para aceder ao sistema Fénix da FMH-ULisboa. Se ja é aluno ou
colaborador da FMH-ULisboa e ja tem credenciais do sistema Fénix, poderd fazer logon em
https://fenix.fmh.ulisboa.pt/ e aceder diretamente ao Portal do Candidato (Vd. Ponto 2. — Portal do
Candidato)

Caso contrdrio, para realizar uma candidatura, deve efetuar o seu registo no portal da FMH-ULisboa, em
https://fenix.fmh.ulisboa.pt/accountCreation (Vd. Ponto 1 — Registo do Candidato).

1. REGISTO DO CANDIDATO

O candidato devera preencher a informacdo solicitada para obtencgdo das credenciais de acesso ao
sistema Fénix.

ApOs registo com sucesso, serao apresentadas as indicagdes do envio de email para o endereco fornecido,
assim como as suas credencias de acesso (username e password).

ATENCAO - Devera guardar o seu username e password durante todo o processo de candidatura.

ATENCAO - Para uma senha segura, esta devera obedecer a trés das quatro regras seguintes:

e Deve ter um caracter maiusculo (A a Z);
e Deve ter um caracter minusculo (a a z);
e Deve ter um caracter numérico (0 a 9);

e Deve ter um caracter n3o-alfanumérico (por exemplo: ponto de exclamagio (!), cifrdo (S), ...)

e que sejam garantidas as seguintes normas:

e - 0Otamanho minimo é de 6 caracteres;
e - (Otamanho maximo é de 12 caracteres;

e - N3o pode fazer referéncia ao username.

No email de confirmacgdo recebera as indicages do link para efetuar a sua candidatura.


https://fenix.fmh.ulisboa.pt/
https://fenix.fmh.ulisboa.pt/accountCreation
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Criar conta

& Recuperaciio de Credenciais

Nomes Praprios

Apelidos

a Documento [dentificag3o

Niumero Documento Identificagdo

Data de Nascmenta *

Génerp * Masculing
Pais

Cortartn Talefamion & T
Contacto Telefdnios Portugal (+351)
E-mail

E-mail Corfirmagio *

Password

Password Confirmagdo®

N&o sou um robd

" Submeter

L) ushn | ze

Caso tenha alguma duvida ou questdo sobre o procedimento de criagdo de conta, devera contatar o
Centro de Informatica da FMH-ULisboa através do seguinte endereco de correio eletrdnico:

cifmh@fmh.ulisboa.pt.



mailto:cifmh@fmh.ulisboa.pt
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2. PORTAL DO CANDIDATO

Apds a autenticacdo na plataforma Fénix, devera aceder ao separador "Candidato", para criar a sua
candidatura.

2.1. CRIAR CANDIDATURA

.'-.'-’"]HIIIIIIIII WIEETW A Secretaria Académica Planeamento e Recursos Tesouraria Pessoal ‘ Candidato ’

e Candidate > Candidaturas

Candidaturas

Candidaturas abertas \
Periodo Lectivo | Candidatura | Fase Datas

2016/2017 Mestrados ;Z,\E 21-04-2016 10:00 03-06-2016 18:00 e

Candidaturas em curso ou submetidas

N3o foram encontrados resultados

Deve selecionar o botdo «Candidato» e, de seguida, o selecionar o link «Criar».

2.2. PROCESSO DE CANDIDATURA

. . . ~ . © Criar .

Para criar uma candidatura deve selecionar o botdo «+ Criar» - que se encontra a frente da
designacdo do curso de mestrado pretendido. Pode criar quantas candidaturas quiser, utilizando para o
efeito sempre o mesmo username e password.

De seguida devera preencher a informacdo em falta de «Dados Pessoais», «Documentos» e «Habilitacdo
dy
Anterior». O sinal indica que nesse separador existe informacgdo que devera ser inserida.

No separador «Monitorizagdo do Processo» pode acompanhar a fase em que a sua candidatura se
encontra.

Finalmente, pode «anular Candidatura» ou «Submeter Candidatura».
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Candidaturas Candidato > Candidaturas

Processo de Candidatura-M/ 2016/ 3
2016/2017 - Mestrados

Detalhes Operacdes

Anular Candidatura

ase 12 Fase

Submeter Candidatura

Estado Candidatura Registada —j:

Monitorizacdo do Processo || £l8 Dados Pessoais || s Documentos || &b Habilitacao Anterior

Caso anule a sua candidatura, agradecemos que indique quais os motivos da anulagao para efeitos de
tratamento estatistico.

2.2.1. DADOS PESSOAIS
Os seus dados serdo validados, pelo sistema; e caso tenha dados em falta, sera avisado para preencher

essa informacdo através de uma caixa de aviso.

No separador de «Dados Pessoais», para preencher os dados em falta deve selecionar «+Morada»,
«+Telefone», «+Telemdvel» etc. consoante ainformacgao que faltar ou que quiser adicionar a ja existente.

Tipo * Telefone
Principal * S Nio
+ " ° Tipo*
Pais*
Principal * Sim Nao
Morada *
Telefone *
Cidade
— + Submeter Cancelar
Cadigo Postal

Area do Codigo Postal

' Submeter Cancelar

Pode ainda selecionar o botdo «Editar» para corrigir alguma informacdo que possa estar incorreta.
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2.2.2. DOCUMENTOS
Devera submeter os documentos (Doc. de Identificagdo, Certificado de Habilitagbes, Curriculum Vitae)

nos formatos solicitados.

Documento de ldentificacdo

Tamanho Max. 2048 KB com extensio: pdfjpg jpeg png gif

Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Upload

Nao foram encontrados resultados

Certificado de Habilitagtes

Tamanho Max. 5120 KB com extensio: pdf

Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Upload

Nao foram encontrados resultados

Curriculum Vitae

Tamanho Max. 5120 KB com extensio: pdf

Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Upload

Nao foram encontrados resultados

2.2.3. HABILITAGAO ATUAL

A informacdo de grau precedente é de preenchimento obrigatério. Caso ainda ndo tenha o 12 ciclo
terminado, mas espere que o mesmo termine em breve, devera considerar, para efeitos de candidatura,

essa a sua habilitagdo atual.
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Monitorizacio do Processo || 484 Dados Pessoais || &4 Documentos || &84 Habilitagio Anterior

E necessario preencher o Pais de conclusao
0 A informacao do grau é obrigatdria

Por favor preenche uma instituigao

Designacao do Curso € obrigatoria

0 ano de conclusdo deve ser preenchido com 4 digitos

Habilitagdo Actual

Pais
Grau do Curso
Instituicao

Designacao do Curso

Mota @

Ano de Conclus3o

Tipo de Estabelecimento frequentado no Ensino Secundario

Editar

Quando todos os dados estiverem preenchidos, deve submeter a candidatura.

2.3. EMOLUMENTO

Recebera um email a indicar que a sua candidatura foi submetida com sucesso. Para continuar, devera
consultar o processo em http://fenix.fmh.ulisboa.pt para obter a referéncia MB para pagamento.



http://fenix.fmh.ulisboa.pt/
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Essa informacdo estara disponivel no separador «Dados de Pagamento». Deve proceder ao pagamento
conforme indicado, através de referéncia multibanco.

O pagamento por transferéncia bancaria sé sera disponibilizado aos candidatos estrangeiros, sendo
entdo necessario digitalizar e adicionar o comprovativo de pagamento.

Uma vez o pagamento efetuado, a sua candidatura seguira para analise pela Divisdo de Gestdo de
Assuntos Académicos.

Recebera comunicagdo, através de email, de eventuais corregdes que possam vir a ser necessarias,

assim como do estado em que o seu processo de candidatura se encontra.

3. ANALISE DA CANDIDATURA

Em funcdo das condi¢Oes de cada candidato a candidatura serd analisada de diferente forma.

3.1. AVALIAGAO CURRICULAR

Se a sua formacao foi concluida num pais estrangeiro e que nao obteve equivaléncia ao grau, esta sujeito
ao pedido de uma avaliagdo curricular.

A avaliacao curricular tem por objetivo a verificagdo, por parte de um juri nomeado para o efeito, das suas
capacidades para a realizacdo do ciclo de mestre que pretende frequentar.

Sé apos essa verificagdo é que o seu processo de candidatura ao mestrado seguird para analise.

3.2. CANDIDATURA CONDICIONADA A CONCLUSAO DE LICENCIATURA

O regulamento de cursos de 22 ciclo da FMH permite que estudantes finalistas de licenciatura inscritos
até duas unidades curriculares se candidatem a frequéncia de um curso de mestrado.

O processo de candidatura ficara pendente até a conclusdo do grau de licenciado e s6 seguird para andlise
apods a submissdo do respetivo certificado.

3.3. CANDIDATURA EXCLUIDA

ApOs a verificagdo da sua candidatura a mesma podera ser excluida por ndo reunir os pré-requisitos
necessarios, nomeadamente ser titular de um curso superior nacional ou estrangeiro, ou por nao se
encontrar na situacdo descrita em 3.2..
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3.4. CANDIDATURA CORRIGIDA

Aquando a validagdo da sua candidatura, podera ser necessario a corre¢do da mesma, por falta de
documentos ou de informacgao. Se tal se verificar a Divisdo Académica devolver-lhe-a o processo e indicara
o que terd de corrigir.

3.5. CANDIDATURA APTA PARA SERIAGAO

A candidatura sera remetida para o juri de seriagdo ap0s a correta instrugdo da mesma. O juri apreciara
todas as candidaturas devidamente submetidas e elaborard uma ata.

Os candidatos serdo classificados de acordo com um dos seguintes critérios:

3.5.1. CANDIDATO COLOCADO

Significa que ficou selecionado para a formalizacdo da matricula/frequéncia do curso, atendendo ao
numero de vagas definidas.

3.5.2. CANDIDATO NAO COLOCADO

Significa que ficou selecionado para a frequéncia do curso, mas atendendo ao nimero de vagas definidas
nado podera formalizar a sua matricula.

A matricula sé podera ser realizada caso um dos candidatos colocados ndo a formalize. Se tal se verificar

serd informado pela Divisdao Académica.

3.5.3. CANDIDATO EXCLUIDO

Significa que o juri de seriagdo considerou que nao reune as condicées minimas para frequentar o curso.



