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Ano Letivo de 2020/2021

MANUAL DE APOIO A SuBMISSAO DE PEDIDOS DE ATOS CURRICULARES ON-LINE

A solicitagéo de atos curriculares é efetuada exclusivamente on-line na plataforma Fénix, de acordo com
as instrugdes que se seguem.

1 - Entre na sua area Aluno do Fénix e selecione a opgao Servigos Académicos | Os meus pedidos / Novo
Pedido Académico.

mH 1T W Candidato Pessasl

Eonmiial Aluno = Servigos Académicos > O meus pedidos

Inscrever

FerVices Aumiiiiiten Pedidos Academicos da ULisboa

i Os meus pedidos idadio (15165223)

Inquértos
Data de Inicio 31-08-2017
N* de Matricula 22570
Curso 1 &m Exarcive & Saide
Estado Actual Matricutade
Inscrigoes no Ano Corrente o

Servigos Acadéemicos

Bl Histérico de Pedidoy | @ Move Pedido Académico

Pedidos Novas Pedidos por concluir Pedidos por eniregar

2 - Selecione o Tipo de Documento (ato curricular) pretendido e clique em Submeter.

Servicos Académicos (DGAA)
29-12-2020
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mH W TN S Candidato Pessoal

Consultar .
Aluno = Servicos Académicos - OS meus pedidos

Inscrever

Servigos Acanémicos Criar Pedido Académico

05 meus pedidos
4= \Voltar

Inquéritos
Dala de Criagio do Pedido  17-12-2020

Tipo de Documento |

Comprovativo de Inscrigio [isoladas] (gratuito)
Certido Parte Escolar Mestrado (com custos)
Certigo de Aproveitamento (com custos)

Certidso de Cone

Certiddo de Regi:
Declaracdo (com

Os Tipos de Documentos disponiveis sao:

a) Documentos obtidos sem custos associados

Comprovativo de Inscrigdo — Comprova a sua inscrigdo no ano letivo que se encontra a decorrer,
identificando o curso, bem como o respetivo ano e unidades curriculares.

Comprovativo de Inscri¢do (Isoladas) — Comprova a sua inscricdo em unidades curriculares
isoladas no ano letivo que se encontra a decorrer.

b) Documentos obtidos com custos associados

Vi.

Para verificar do custo de aquisicdo destes documentos devera consultar a Tabela de
Emolumentos da FMH.

Carta de Curso — Documento emitido pela Reitoria da Universidade de Lisboa que certifica a

obteng&o de um grau académico.
Nota: E, geralmente, requerido para efeitos de apresentacdo de pedido de reconhecimento de grau/curso
num pais estrangeiro.

Certiddo de Aproveitamento — Certifica a frequéncia de unidade(es) curricular(es), identificando
a(s) classificacdo(des) obtida(s) e o correspondente nimero de ECTS.

Certiddo de Concluséo - Certifica a conclusdo de curso ou a obtengédo de grau, identificando a
média final obtida.
Nota: Nao identifica as unidades curriculares realizadas.

Certiddo da Parte Escolar de Mestrado — Certifica a conclusdo de curso de especializa¢do
conducente a obtengao do grau de mestre, indicando a média final obtida.
Nota: Nao identifica as unidades curriculares realizadas.

Certiddo de Registo - Documento emitido pela Reitoria da Universidade de Lisboa que certifica
a conclusao de curso ou a obteng&o de grau, identificando a média final obtida.

Nota 1: Nao identifica as unidades curriculares realizadas.

Nota 2: Para requerer a Certiddo de Concluséo é obrigatéria a apresentagdo deste documento.

Declaragéo — Declaragdo emitida para os fins a indicar pelo estudante (enviando e-mail para
servicosacademicos@fmh.ulisboa.pt) sendo por norma para efeito de pedido de renovagao de
visto, da indicacdo de aprovagdo nas modalidades das unidades curriculares de DAFD, etc.)
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U Aluno Servicos Académicos Os meus pedidos
Inscrever
Servigos Acacémices Criar Pedido Académico

8 05 meus pedidos.
= Voltar

Inquéritos
Data de Griacdo do Pedido 18-12-2020

Tipo de Documenio  Cerliadio De Aproveitamento (Com Custos)

e

Lingua  Porfugués -

uCsAprovadas 3 Selecionados
UCs Extra Currculares  Selecionar =
Aprovadas
Com Urgéncia? Campo Ourigatorio
Nao
S0 |
Submeter

NOTA IMPORTANTE:

Ao criar o pedido académico tem a possibilidade de selecionar a op¢do Urgente - Sim. Neste caso, 0 ato
requerido podera ser concluido e entregue, em principio, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis mediante
0 pagamento de uma Taxa de Urgéncia de valor igual ao do emolumento devido pelo ato curricular
solicitado, conforme previsto na Tabela de Emolumentos da FMH.

3 - Apds Submeter o pedido, recebera o seguinte alerta: Para avangar com este pedido necessita de fazer
0 pagamento usando os detalhes em baixo.

SO, Aluno Semc,usﬁcadém\c-:s Os meus pedidos
Inscrever
Servigos Acasémicos Visualizar o Pedido Académico

1 05 meus pedidos
< Vermatricula | B Ver Histérico

Inquéritos ©  Para avancar com este pedido necessita de fazer o pagamento usando os delalhes em bairo

Detalhes da Referéncia de Pagamento

Instituigao Financeira Faculdade de Motricidade Humana

Intervaio de Cédigos de Pagamento Pool Inicial 2016 Check Digit

Entidade de Referéncia de Pagamento

Cédigo de Referéncia 711843 210

Valor a pagar 30.00€

Estado [ azae |

Documento Financeiro a pagar « ND INT/D00000000 - Certidio de Aprovagio [Licenciatura Bolonha em Ciéncias do Desporta - 2020/2021] (7215/2020) [30.00 €]

Detalhes da Matricula

4 - Os dados para pagamento do emolumento correspondente ao pedido efetuado constam da sua
conta-corrente, estando disponiveis em Consultar | Visualizar Conta | Referéncias para Pagamento.

Servicos Académicos (DGAA)
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Consultar

Servicos Académicas

Inquérites
Saldo em Divida

Juras pendentes.

Conta Corrente

5 - Depois de efetuado o pagamento, o seu pedido transita do separador Pedidos Novos para o separador
Pedidos por Concluir e encontra-se em condigOes de ser tratado pelos Servigos Académicos.

6 - Os Servigos Académicos emitirdo o documento que solicitou no formato digital, isto é, com assinatura
digital qualificada, apds o que ira receber um email do Fénix informando que o ato curricular se encontra
disponivel para entrega. Nesta fase, 0 seu pedido transita do separador Pedidos por Concluir para o
separador Pedidos por Entregar.

Nota: O e-mail ser-lhe-a enviado para o endereco eletrénico que identificou no Fénix como Principal.

[ I— Y cvoom

Aluno > Servigs Académices - Os meus pedidos

Pedidos Académicos da ULisboa

Delaihes da Matricula

Servicos Académicos

= tistdrico de Pedidos | © Nowo Padido Académico

PedigosNovos | Pasiosporcondur  Padidos por antragar

Miosrangs ce f 2t 1 8 1 regos

7 - O seu pedido transita para o estado Concluido ap6s o envio do respetivo documento pelos Servigos
Académicos para o enderego eletrénico que identificou no Fénix como Principal.
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